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（１）ログインする

１．以下の管理画⾯URLにアクセスします。

http://www.intercyto.com/cms/wp-admin/

２．ログインページが開きますので、以下のユーザー名とパスワードを⼊⼒して「ログイン」をクリックします。

（２）ログアウトする

１．管理画⾯右上隅にマウスオーバーさせるとメニューが開くので、メニュー内の「ログアウト」をクリックします。

２．ログアウトして、ログインページに移動します。

１．ログイン・ログアウト

ユーザー名︓ctjsc@dmin
パスワード︓w2QCL9NThQiw
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２．管理機能概要

管理画⾯にログインすると以下の画⾯が表示されます。

（１）管理画⾯

ログイン中は常時表示される管理画⾯ヘッダー部分
です。ログイン中は公開画⾯にも表示されます。

使⽤する管理メニューによって表示が変わるエリア
です。
管理画⾯のトップページはダッシュボードと呼ばれ、
サイトの状態などが表示されます。

管理画⾯で常時表示される管理メニューです。
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メニューによって編集箇所が分かれています。
各メニューごとの編集可能箇所を説明します。

投稿メニュー
what’s newを管理するメニューです。

トップページ

（２）編集箇所



管理画面操作マニュアル

5

固定ページメニュー
固定で表示されるページを管理するメニューです。

トップページ

固定ページ
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⾃⼰学習ページメニュー
脳脊髄から非表⽪性まで自己学習⽤のページを管理するメニューです。

トップページ

脳脊髄一覧ページ

脳脊髄詳細ページ
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投票・スライドショーメニュー
脳脊髄から非表⽪性までのページに設置する投票機能とスライドショーを管理するメニューです。

脳脊髄詳細ページ
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３．投稿管理

what’s newを管理するメニューは「投稿」になります。
「投稿」にマウスをのせると詳細なメニューが表示されますので、それらのリンクから各機能にアクセスします。

（１）メニュー

記事を作成するにはメニューの「新規追加」からアクセスします。
（２）記事を作成する

次ページの新規登録画⾯が開きます。
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新規登録画⾯（左側）

記事のタイトルを⼊⼒します。

記事の本⽂を⼊⼒します。
上部のアイコンで記事の装飾ができます。
⼊⼒⽅法については12ページを参照。

一覧からのリンク先を既存ページにしたい場
合、「A custom URL」を選択し、リンク先
のURLを⼊⼒します。
また、リンク先を新しいタブで開かせたい場
合、「Open this link in a new tab 」に
チェックを⼊れます。
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下書きとして一時保存します（記事は公開されません）。

現在の⼊⼒状態をプレビューで確認できます。

編集をクリックすると、公開状態を「パスワード公開」、
「非公開」に変更できます。

編集をクリックすると、公開開始日時を指定できます。

記事を保存して公開します。

カテゴリーを選択します。
カテゴリーはwhat’snewのみなのでチェックを⼊れなくても強制的にwhat’snewになりま
す。

新規登録画⾯（右側）
公開状態設定

公開日時設定

タグを設定できます。
what’snewでは使⽤しません。

アイキャッチ画像を設定できます。
what’snewでは使⽤しません。

公開終了日時を設定できます。
設定する場合、「表示期限を設定する」にチェックを⼊れ、表示期限の日時を⼊⼒します。
How to expireでは表示期限を過ぎた場合の記事のステータスを選択します。
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トップページには最新の5件が表示されます。
記事の日付とタイトルだけが表示され、詳細内容を⼊⼒し
た場合、詳細画⾯へのリンクがタイトルにつきます。

公開側の表示

トップページの一覧
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メニューの「投稿」から「投稿一覧」を選択します。

登録一覧画⾯

以下の登録一覧画⾯が開きます。

記事のタイトルをクリックすると、記事の編集画⾯に遷移します。
また、タイトルにマウスを乗せると以下の画⾯が表示されます。

「クイック編集」はタイトルや設定項目だけを編集する場合、編集画⾯に遷移せずに編集することができます。
「ゴミ箱」は記事をゴミ箱に移します。
「表示」は記事の公開画⾯を表示します。
「複製」は記事を下書き状態でコピーします。
「新規下書き」は記事を下書き状態でコピーし、その編集画⾯を開きます。

チェックボックスにチェックを⼊れ、「一括操作」プルダウンから「ゴミ箱」を選択し、適⽤ボタンを押すと
記事を一括してゴミ箱に⼊れることができます。

日付、カテゴリーを指定して
記事の絞込ができます。

表示オプションから表示項目と表示件数
の調整ができます。

記事をキーワード検索できます。

（３）記事を編集、削除する
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記事をゴミ箱に⼊れると、以下の表示になります。

ゴミ箱の内容画⾯

記事のタイトルにマウスを乗せると以下の画⾯が表示されます。

「復元」を選択すると記事を元に戻します。
「完全に削除する」を選択するとデータが完全に削除されます。

間違ってゴミ箱に⼊れてしまった場合、
「取り消し」を押すともとに戻すこと
ができます。

「ゴミ箱」を選択すると、ゴミ箱の内容が確認できます。

（４）ゴミ箱機能
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記事の本⽂を⼊⼒するエディタ機能について説明します。

htmlタグの⼊⼒モードに切替えできます。

⼊⼒エリアです。基本的にはテキストを⼊⼒し、アイコンを使って装飾を⾏います。

２種類の改⾏⽅法
・段落を分ける改⾏

「Enter」キーだけを押して改⾏する⽅法です。
改⾏幅が広くなり、改⾏前の部分とは別の段落（ブロック）として扱われます。

・段落を分けない改⾏
「Shift」＋「Enter」キーを押して改⾏する⽅法です。
改⾏幅が狭くなり、改⾏前の部分と同じ段落（ブロック）として扱われます。

画像などのファイルを記事に挿⼊できます。
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画像を挿⼊したい場所にカーソルをおき、メディアを追加をクリックします。

｜

「ファイルを選択」からアップロードする画像を選択するか、画像を直接ドラッグ＆ドロップします。

アップロードした画像の設定をして、記事に挿⼊します。

画像の簡易的な説明を⼊れます

アップロードした画像にチェッ
クが⼊ります

画像の配置を選択できます

画像にリンクを設定するかどう
か設定できます。通常は「な
し」を選択します。

画像の表示サイズを選択します

挿⼊ボタンで記事に挿⼊します

画像の挿⼊
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以下のように記事に挿⼊されます。

リンクの設定

リンク先を既存のコンテンツにしたい場合、
既存コンテンツの一覧から選択します。

直接URLを指定する場合、URLを⼊⼒します。

リンクを設定したいテキストをドラッグして選択し、リンクの挿⼊アイコンをクリックします。

URL設定ウィンドウが開くので、URLを⼊⼒して を押して確定させます。

リンクの設定を詳細にしたい場合、 を押すと以下の設定ウインドウが開きます。

ボタンを押して挿⼊します。
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以下のようにリンクが設定されます。
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４．固定ページ管理

「固定ページ」にマウスをのせると詳細なメニューが表示されますので、それらのリンクから各機能にアクセスします。
（１）メニュー

次ページの新規登録画⾯が開きます。

記事を作成するにはメニューの「新規追加」からアクセスします。
（２）記事を作成する
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新規登録画⾯（左側）

固定ページのタイトルを⼊⼒します。

ページの本⽂を⼊⼒します。
上部のアイコンで記事の装飾ができます。
⼊⼒⽅法については14ページを参照。

一覧からのリンク先を既存ページにしたい場
合、「A custom URL」を選択し、リンク先
のURLを⼊⼒します。
また、リンク先を新しいタブで開かせたい場
合、「Open this link in a new tab 」に
チェックを⼊れます。
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下書きとして一時保存します（記事は公開されません）。

現在の⼊⼒状態をプレビューで確認できます。

編集をクリックすると、公開状態を「パスワード公開」、
「非公開」に変更できます。

編集をクリックすると、公開開始日時を指定できます。

記事を保存して公開します。

新規登録画⾯（右側）
公開状態設定

公開日時設定

公開終了日時を設定できます。
設定する場合、「表示期限を設定する」にチェックを⼊れ、表示期限の日時を⼊⼒します。
How to expireでは表示期限を過ぎた場合の記事のステータスを選択します。

アイキャッチ画像を設定できます。
固定ページでは使⽤しません。

「親」を選択すると、その下に記事が作成され、そのページのURLが親を含めたURLになり
ます。

通常はデフォルトテンプレートを選択します。



管理画面操作マニュアル

21

前のページのページ属性で「親」を
「Internet cytologyへようこそ」を選択した場合、
ここに一覧表示されます。

公開側の表示

トップページの一覧

固定ページ

前のページのページ属性で「親」を
「過去の掲載」を選択した場合、
ここに一覧表示されます。
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メニューの「固定ページ」から「固定ページ一覧」を選択します。

登録一覧画⾯

以下の登録一覧画⾯が開きます。

記事のタイトルをクリックすると、記事の編集画⾯に遷移します。
また、タイトルにマウスを乗せると以下の画⾯が表示されます。
機能については「投稿」と同様ですので、12ページを参照して下さい。

チェックボックスにチェックを⼊れ、「一括操作」プルダウンから「ゴミ箱」を選択し、適⽤ボタンを押すと
記事を一括してゴミ箱に⼊れることができます。

日付を指定して記事の絞込が
できます。

表示オプションから表示項目と表示件数
の調整ができます。

記事をキーワード検索できます。

ゴミ箱機能、エディタ機能については投稿と同様です。ゴミ箱機能は13ページ、エディタ機能は14〜17ページを
参照してください。

（３）記事を編集、削除する
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５．自己学習ページ管理

脳脊髄〜非上⽪性の自己学習ページは、記事の内容にスライドショーと投票機能を含んでいます。
そのため、記事の作成前にスライドショーと投票機能を予め登録しておく必要があります。

（１）⾃⼰学習ページの構成

記事全体

スライドショー

投票機能
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５．自己学習ページ管理

メニューは以下の３つに分かれていて、それらのリンクから各機能にアクセスします。
（２）メニュー

メニューの「Meta Slider」にアクセスすると、以下の画⾯が表示されます。
（３）スライドショー

記事の管理メニュー

投票機能の管理メニュー

スライドショーの管理メニュー

タブの「＋」ボタンを押します。
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新規スライダー画⾯
「新規スライダー」と表示されます。
クリックするとタイトルの編集ができます。

スライド画像の下に表示されるテキストを⼊⼒しま
す。

クリックしてスライドを追加します。
複数の画像を登録する場合、以下の手順を繰り返し
ます。

「スライドを追加」をクリックすると、以下の画像選択画⾯が開きます。

画像を新たに登録する場合、ファイルのアップロー
ドからアップロード操作をします。

すでに登録済みの画像を選択する場合、一覧から選
択します。

画像を選択したら、クリックしてスライダーに追
加します。

画像が登録されると以下の画⾯が表示されます。

スライド画像をリンクにしたい場合、リンク先の
URLを⼊⼒します。新規ウィンドウにチェックを⼊
れると、新規ウィンドウでリンク先のページが表示
されます。

【一般】タブ

【SEO】タブ
画像にマウスをのせた時に表示されるテキストです。

画像が表示されない場合に代替で表示されるテキス
トです。

【Crop】タブ

スライダーの枠のサイズと画像のサイズが合わない
場合、どの位置を切り抜くか選択します。
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画像の順番の⼊れ替え

画像部分をクリックします。

ドラッグすると動かすことができます。

上下させると順番を⼊れ替えることができます。

画像の削除

画像にマウスオーバーさせると、画像の左上に
ゴミ箱マークが表示されるので、マークをクリック
します。

確認画⾯が表示されるので、削除しても良い場合は
「OK」をクリックして削除を実⾏します。
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スライダーの設定（画⾯右側）

スライダーのスタイルを選択できます。

画像を横幅いっぱいに表示させます。
チェックした場合、上で指定した幅は無視されます。

スライダーを中央に表示させます。

スライダー画像の幅と高さを設定します。

画像の切り替わりの効果を設定できます。スライダーのスタイルによって、選択で
きる効果が違います。

スライダーのテーマを選択できます。スタイルで「Nivo Slider」を選択した場合だ
け選択できます。

次または前の画像に移動する矢印の表示をするかどうか選択できます。

画像の下にナビゲーションを表示させるかどうか選択できます。

画像が自動でスライドします。

自動的に画像を適切なサイズで切り抜きします。

前後のスライドを並べて表示できます。

スライド画像の順番をランダムにできます。

⾼度な設定 基本的には初期設定のままで問題ありませんが、動きや表示の細かい調整ができます。

スライドする間隔を設定できます。

スライドするアニメーションの速度を設定できます。

スライドを自動再生した場合に停止させるためのボタンを表示します。

スライドを自動再生した場合に停止させるためのボタンを表示します。

スライドする⽅向を選択できます。

スライドが切り替わるアニメーションの緩急の種類を選択できます。

前に移動するテキストを指定します。

前に移動するテキストを指定します。

開発⽤オプションは使⽤しません。

スライドの設定が完了したら、クリックして保存します。
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スライダーの削除

登録したスライダーを削除したい場合、
画⾯右下の「スライダー削除」をクリッ
クします。

登録済みスライダーの表示切り替え

画⾯上部の表示切替ボタンで登録済みのスライダー
の表示をセレクトボックスとタブのどちらかに切替
ができます。
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メニューの「Yop Poll」にアクセスすると、以下の画⾯が表示されます。
（４）投票機能

新規登録画⾯

新規登録ボタンです

登録済みのタイトルをクリックすると編集画⾯が表示されます。
タイトルにマウスオーバーさせると以下のサブメニューが表示されます。

Get Code︓記事に貼り付けるためのショートコードを取得します。
Edit︓編集画⾯に遷移します。
Clone︓同じ内容の投票を複製します。
Results︓使⽤しません。
View Votes︓投票結果を閲覧できます。
Reset Stats︓設定と投票結果がリセットされます。

投票のタイトルを⼊⼒します。

質問⽂を⼊⼒します。

回答の選択肢を⼊⼒します。
登録した選択肢を削除します。

選択肢を追加します。

タイトルと選択肢の設定が完了したら次へをク
リックします。
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テンプレート選択画⾯

投票オプション設定画⾯

新規登録ボタンです

開始日時を⼊⼒します。

投票結果の書式を設定します。

テンプレートはあとで設定するため、一旦次へを
クリックします。

終了日時の設定をします。
投票結果の表示⽅法を選択します。
投票結果を閲覧できるユーザーを選択します。
投票結果の表示を件数、％、両⽅から選択します。

投票ボタンのテキストを設定します。

Display Result（集計結果の表示タイミング）の選択肢
- Before Vote︓集計結果を投票前に表示させる
- After Vote︓集計結果を投票後に表示させる
- After Poll End Date︓集計結果を「End Date」で指定した日付以降に表示させる
- Never︓集計結果を表示させない
- Custom Date︓集計結果を表示させる日付を指定する

Display Results Permissions（集計結果を閲覧できるユーザ）の選択肢
- Guest︓誰でも
- Registered︓登録されているユーザ

Results Display（投票結果の表示⽅法）の選択肢
- Votes Number︓投票件数のみ
- Percentages Votes︓投票率（％）のみ
- Number and Percentages ︓投票件数と投票率の両⽅



管理画面操作マニュアル

31

投票オプション設定画⾯（続き）

（１）

投票画⾯ 集計結果画⾯

（２）

Display Results Link ︓投票画⾯の右下に「View Results」リンクが表示されます（１）
Display Back To Vote Link ︓集計結果画⾯の左下に「Back to vote」リンクが表示されます（２）
Display Total Votes ︓投票・集計結果画⾯の左下に投票件数が表示されます（３）
Display Total Answers ︓投票・集計結果画⾯の左下に回答件数が表示されます（４）
Vote Permissions ︓投票できるユーザを設定します。

- Guest︓誰でも - Registered︓登録されているユーザ
Blocking Voters ︓投票をブロックする⽅法を選択します。

- Don‘t Block︓ブロックしない - By Cookie︓クッキーでブロックする
- By IP︓IPでブロックする - By User ID︓IDでブロックする - By SuperCookie︓不明

Limit Number of Votes per User︓同じユーザーが投票できる数を制限します。
Redirect After Vote ︓投票後に特定のページに遷移させます。
Reset Poll Stats Automatically︓投票の集計を自動的にリセットさせます。
Display Archive Link ︓アーカイブへのリンクを表示させます。（５）
Auto Generate Poll Page ︓投票ページを自動生成します（この機能は使⽤しません）
Use CAPTCHA ︓キャプチャでスパム投稿を制限します。（６）
Send Email Notifications ︓投票があったらメール送信します。
Show Poll In Archive ︓アーカイブページに表示させます。

（５）
（４）

（３）

（４）
（３）

（６）



管理画面操作マニュアル

32

投票結果オプション設定画⾯

投票結果に掲載する正解や解説などを設定します。

メニューから「Templates」を選択します。

投票結果のグラフの表示を調整できます。
基本的には初期表示のままで問題ありません。

テンプレートの「Clone」をクリックします。

設定が完了したら保存ボタンを押して登録します。

登録が完了すると、上の画⾯が表示されます。
「×」を押して閉じます。
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「テンプレート－Clone」ができるので、
「Edit」をクリックします。

テンプレート設定画⾯

テンプレート名を変更します。

「Template After Vote」欄の下の⽅に、
正解や解説を記載する箇所があるため、
編集します。
Htmlで記載する必要がありますが、基本的に
はテンプレートを上書きする形でOKです。

設定が完了したら、ページ最下部の「Save 
Changes」をクリックして保存します。
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先に作成した投票にテンプレートを設定するため、一覧画⾯にアクセスします。

メニューから「All Polls」を選択します。

34

投票一覧画⾯

先に作成した投票のタイトルをクリックします。

Tenplatesボタンをクリックします。

テンプレート設定で作成したテンプレートを選択
します。

テンプレートの設定が完了したら保存ボタンをク
リックして保存します。
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記事のタイトルを⼊⼒します。

（５）記事の作成

記事の管理メニューから新規追加をクリックします。

新規作成画⾯

記事本⽂はWhat’sNewや固定ページと同様に⼊⼒し
ます。
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１．スライダーを挿⼊したい箇所にカーソルを
合わせます。

スライダーの挿⼊

｜

２．スライダーを挿⼊ボタンをクリックします。

スライダーの選択画⾯が表示されるので、
リストから挿⼊したいスライダーを選択し、
「Insert Slideshow」をクリックします。

スライダー選択画⾯

スライダーのショートコードが挿⼊されれば、
スライダーの挿⼊は完了です。
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１．投票機能を挿⼊したい箇所にカーソルを
合わせます。

投票の挿⼊

｜

２．投票アイコン をクリックします。

投票の選択画⾯が表示されるので、
リストから挿⼊したい投票を選択し、
「Insert SPoll」をクリックします。

投票選択画⾯

投票のショートコードが挿⼊されれば、
投票機能の挿⼊は完了です。
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挿⼊したスライドショーが表示されます。

（６）公開側の表示

２．投票アイコン をクリックします。

回答すると、回答結果画⾯が表示されます。

回答結果画⾯

挿⼊した投票機能が表示されます。


